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ADDISON OneClick Beleg- und Dateiupload:

Belege an Ihren Steuerberater tibermitteln

Mit der ADDISON OneClick-App ,Beleg- und Dateiupload” konnen Sie lhrem Steuerberater ohne
Umwege schnell und sicher Belege oder Dateien zukommen lassen. In diesem Schnelleinstieg
erklaren wir lThnen in kurzen Schritten wie das geht.

1 Offnen Sie zunachst Ihr ADDISON OneClick-
Portal. Sie stehen auf dem Dashboard.
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Klicken Sie auf den Pfeil im Seitenbereich
und offnen Sie das Seitenmenti.
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Aufgaben

Wahlen Sie den Punkt ,Beleg- und
Dateiupload”.

In der App wahlen Sie zunachst aus,
welche Art von Belegen Sie an lhren
Berater schicken mochten. Voreingestellt
sind Buchhaltungsbelege.

Klicken Sie im Anschluss auf ,Datei
hinzufiigen®.

@ ormen x Wenn Sie auf ,Datei hinzufligen” geklickt
P « 4 | > DieserPC > Desktop > Belege Finanzbuchhaltung 0 | "Belege Finanzbuchhaltung” d.. 2@ habe n, Offn ets i ch der Date i browser.
Orgaieren - Never Oiner =- o @ Wahlen Sie die Belege von der Festplatte

e Anderngecztm | P oot aus, die Sie an Ihren Steuerberater senden
@ pdf 24.08.2018 10:58 Adobe Acrobat D. 174 K8 .
@ Fachbuch.pdf 24.08.2018 10:57 Adobe Acrobat D. 177K m 0 C hte n .
@ Kassenbeleg.pdf 24.08.2018 10:57 Adobe Acrobat D. 171K8
@ Parken.pdf 24.08.2018 10:57 Adobe Acrobat D. 175K
@ Tanken.pdf 24.08.2018 10:57 Adobe Acrobat D. 171KB

Klicken Sie anschlieRend auf ,Offnen”.
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Dateiname: | “Bewirtungskosten.pdf” “Fachbuch.pdf” “Kassenbeleg.pdf" “Parken.pdf* “Tankenpdf* | Al ¢ i

Offnen Abbrechen
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poverod by ADDISON OneClick

Die Belege sind nach einem kurzen Moment
in der Ubersicht verfigbar.

Klicken Sie abschlieBend auf den Button
JAlle bereitstellen”, um die Belege an lhren
Steuerberater zu Ubermitteln.

Uber den Button ,Archiv sehen Sie eine
Historie der von Ihnen gesendeten Belege.
So wissen Sie immer, wann Sie welche
Belege an lhren Steuerberater gesendet
haben.
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