Schnelleinstieg | fiir den Berater

ADDISON OneClick Meine Kanzlei (Android)

= Mobiler Austausch mit Ihren Mandanten

Mit der ADDISON OneClick-App ,,Meine Kanzlei“ konnen Sie mit Ihren Mandanten ganz smart und
komfortabel Nachrichten zu bestimmten Themen austauschen. AuBerdem konnen Sie jederzeit
in die Dokumente der Mandanten und die vergangenen Kommunikationen Einblick gewinnen
und sich so einen Uberblick iiber alle Mandanten verschaffen, fiir die Sie verantwortlich sind.
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Neue Funktionen ¢ =
Zuletzt aktualisiert: 27.02.2020

- Fehlerkorrekturen und Stabilitatsverbesserungen
- Die Ubersicht der Anhénge in der Kommunikati...

App bewerten

Deine Meinung ist gefragt
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URL: DieKanzlei.portal-bereich.de
DieKanzIei|

& Die Kanzlei

Benutzername
RAngermann

Kennwort
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Offnen Sie zunachst lhren Google Play Store
und suchen Sie nach der App ,ADDISON
OnecClick Die Kanzlei“ Ihnen wird ,,ADDISON
OnecClick Die Kanzlei“ vorgeschlagen.

Tippen Sie auf den Vorschlag.

Sie sehen nun die App ADDISON OneClick
Die Kanzlei. Tippen Sie nun auf die
Schaltflache ,Installieren”, um die App auf
Ihr Smartphone herunterzuladen und zu
installieren.

Tippen Sie anschlieBend auf ,Offnen”.

Sie gelangen nun in den
Einrichtungsprozess.

Hinterlegen Sie hier die Zugangsdaten, die
Sie fiir Ihr ADDISON OneClick-Portal erhalten
haben.

Wichtig:

Um Zugangsdaten in der App eingeben

zu konnen, miissen Sie zuvor einmal im
Browser angemeldet gewesen sein und lhr
Passwort individualisiert haben.

Tippen Sie abschlieBend auf ,Anmelden”.
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Lorenz GmbH
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Hans Gasbauer
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Lorenz GmbH 9
4.11.2019 o 1
Nummer
27.4.2017 Buchungsmandant
Typ
9 Lorenz GmbH Q
Bahnhofstr. 46
71638 Ludwigsburg
Adresse
13.11.2019
9.5.2017

Lorenz GmbH
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Kommunikation

Lorenz GmbH 1. Apr.
Anfrage

Guten Tag Frau Angermann,...

Lorenz GmbH 25. Mérz

Anfrage é
Guten Tag Frau Angermann,...

Lorenz GmbH 25. Marz
132

123

Lorenz GmbH 23. Mérz
Testnachricht

Testnachricht

Lorenz GmbH 23. Mérz

Aktuelle Zahlen
Guten Tag Frau Angermann, ...

Lorenz GmbH
Kurzfristige Erfolgsrecl

Kommunikati..

E § 8 E

Sie gelangen in die Mandantenliste. Tippen
Sie nun auf einen Mandanten.

Im folgenden Dialog sehen Sie die
Detailinformationen.

Uber die Adresse konnen Sie direkt zum
Standort des Mandanten navigieren.

Wechseln Sie nun im unteren Bereich in die
,JKommunikation®.

In der Kommunikation sehen Sie alle aktiven
Konversationen mit dem Mandanten. Hier
konnen Sie bestehende Konversationen ein-
sehen, fortfiihren oder eine neue erstellen.

Tippen Sie nun auf ,Aufgaben”.
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Lorenz GmbH ich

Aufgaben

PDF Auswertungen aktualisieren
Feb. 2020

Mandantendaten hochladen
PDF Auswertungen aktualisieren

Feb. 2020
07 Apr.
heute ®
§7 . Bank iibernehmen und priifen
PF Onlinebanking
Erledigt N
Ubermittelte Belege priifen

Gescannte Belege
Marz 2020

Kassenbuch importieren
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tumente
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Finanzbuchhaltung :
Monatsauswertungen... 23.Marz |
Finanzbuchhaltung :
Monatsauswertunge... 23.Marz |
Finanzbuchhaltung :
Monatsauswertunge... 23.Marz
Finanzbuchhaltung :
Monatsauswertunge... 23.Marz |
Finanzbuchhaltung :
Monatsauswertunge... 23. Marz,
Finanzbuchhaltung 0
|
Dokumente

Lorenz GmbH Ich

Aufgaben

PDF Auswertungen aktualisieren
Feb. 2020

Mandantendaten hochladen
PDF Auswertungen aktualisieren

Feb. 2020
07 Apr.
heute ® '
27 n
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ing
Miarz 2020  Nachricht
Ubermittelte Belege priifen
Gescannte Belege
Marz 2020

Kassenbuch importieren

Aufgaben

08:50

4.11.2019

27.4.2017

ADDISON OneClick Demo
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Hans Gasbauer 9.5.2017
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In den Aufgaben sehen Sie, was Sie noch im
laufenden Monat zu erledigen haben.

Mit einem Wischen nach rechts konnen Sie
eine Aufgabe als erledigt markieren.

Mit einem Wischen nach links konnen
Sie zu der Aufgabe eine Nachricht an den
Mandanten verfassen.

Tippen Sie nun auf ,Dokumente”,

Im Bereich Dokumente konnen Sie nun die
einzelnen Dokumente einsehen, die dieser
Mandant erhalten hat.

Tippen Sie auf den Pfeil.

Offnen Sie anschlieRend das Menii.
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- Mobiler Austausch mit Ihrem Steuerberater

Wahlen Sie anschlieBend ,,Kommunikation®
aus.
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Lorenz GmbH 1. Apr.
Anfrage
Guten Tag Frau Angermann,...

Lorenz GmbH
132
123
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In dieser Ubersicht haben Sie alle aktiven
Konversationen tiber den gesamten
Mandantenstamm im Zugriff, konnen so
Lorenz GmbH R bestehende einsehen bzw. weiterfiihren
Anfrage ¢ oder neue erstellen.

Guten Tag Frau Angermann,...

N &

RAngermann
bernhard.lang@wolterskluwer.com

=  Mandanten

E Kommunikation 0

S % Offnen Sie nun liber das Menii den Punkt
JEinstellungen”.

* Einstellungen

Lorenz GmbH 23. Mérz
Testnachricht
Testnachricht

Lorenz GmbH 23. Mérz
Aktuelle Zahlen

Guten Taa Frau Angermann

In den Einstellungen haben Sie die
Moglichkeit, die App mittels PIN bzw.
Fingerprint abzusichern und so vor unbefug-
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tem Zugriff zu schitzen.
Sicherheit
RAngermann
Autolock DermhEs p@ e Tippen Sie nun auf den Pfeil.
Aus

-n Mandanten

E Kommunikation 0

Offnen Sie erneut das Meni.

Tippen Sie nun auf lhr Profil.
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* Einstellungen

Sie befinden sich in den
Benutzerkonteneinstellungen. Hier haben
Sie die Moglichkeit, iiber tippen auf das
Logo ein Profilbild zu hinterlegen.
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Benutzerkonto

8 E Uber die Schaltfliche ,Abmelden” melden
2 Sie sich dauerhaft aus der App ab.

URL
musterkanzlei-77-021

Benutzername
RAngermann
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