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ADDISON OneClick Die Kanzlei (i0S)

= Mobiler Austausch mit Ihren Mandanten

Mit der ADDISON OneClick App ,,Die Kanzlei“ konnen Sie mit Ihren Mandanten ganz smart und
komfortabel Nachrichten zu bestimmten Themen austauschen. AuBerdem konnen Sie jederzeit
Einblick in die Dokumente der Mandanten und die vergangene Kommunikation gewinnen und
sich so einen Uberblick iiber alle Mandanten verschaffen, fiir die Sie verantwortlich sind.
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Neue Funktionen Versionsverlauf
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5 Bei lhrem Portal anmelden

Bitte geben Sie die Portaladresse
aus lhren Zugangsddaten an.

steuerberateri

https://steuerberater.portal-bereich.de

Mandanten

‘Aachener Kugellager
819 02.01.19, 15:21

AC compact GmbH
gD 2 131119, 18:33

Die Kanzlei” mochte dir
Mitteilungen senden
Mitteilungen kénnen Hinweise, Téne

und Symbolkennzeichen sein. Sie t
kdnnen in den Einstellungen
konfiguriert werden.

Erlauben

Nicht erlauben

Offnen Sie zunachst Ihren App Store und
suchen Sie nach der App ,Die Kanzlei“.
lhnen wird ,,ADDISON OneClick Die Kanzlei“
vorgeschlagen.

Tippen Sie auf den Vorschlag.

Sie sehen nun die App ,Die Kanzlei“. Laden
Sie die App liber das ,Cloud-Symbol“
herunter.

Tippen Sie anschlieRend auf ,Offnen”,

Sie gelangen nun in den
Einrichtungsprozess.

Hinterlegen Sie hier die URL, die Sie in der
Kanzlei mit Ihren Log-in-Daten erhalten
haben. Dabei benotigen Sie nur den Teil
vor ,portal-bereich.de” Die ganze URL wird
Ihnen unter der Eingabemaske angezeigt.

Tippen Sie auf ,Fortfahren®.

Im nachsten Schritt missen Sie die
Zugangsdaten, die Sie in Ihrer Kanzlei
erhalten haben, bestehend aus
Benutzername und Kennwort eingeben.

Stimmen Sie nun noch zu, dass die App ,,Die
Kanzlei“ Sie informieren kann, wenn neue
Nachrichten oder Dokumente verfiigbar sind.

Wichtig:

Um Zugangsdaten in der App eingeben zu
konnen, miissen Sie zuvor einmal im Browser
angemeldet gewesen sein und Ihr Passwort
individualisiert haben.
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Aachener Kugellager
819 02.01.19, 15:21

AC compact GmbH
2 13.11.19, 18:33
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3 06.12.19, 1513

Ackermiiller GmbH
40002

10 16.05.19, 08:24
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10003 13.11.19, 15:565

AOC 2.0
10000 04.11.19, 15:16

BennoFlieger
10001 27.04.17,15:15

Biergarten zur Linde
12001 19.12.19, 08:12
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Kommunikation Konto

ADD Steuerberatungsgesellschaft...

= Mobiler Austausch mit Ihren Mandanten
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Mandant Dokumente Kommunikation Aufgaben
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Lorenz GmbH
Dokumente

Monatsauswertungen Marz 2020
Finanzbuchhaltung
23.03.20, 13:44

Monatsauswert...en Februar 2020
Finanzbuchhaltung
23.03.20, 13:43

Monatsauswert...en Januar 2020
Finanzbuchhaltung
23.03.20, 13:41

Monatsauswert...Dezember 2019
Finanzbuchhaltung
23.03.20, 12:49

Monatsauswert...November 2019
Finanzbuchhaltung
23.03.20, 12:47

Monatsauswert...en Oktober 2019
Finanzbuchhaltung
23.03.20, 12:15
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Aufgaben

Mandant Dokumente Kommunikation
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Lorenz GmbH
Kommunikation

Lorenz GmbH

Ungelesen Archiv

vor 2 Tagen
Anfrage

Guten Tag Frau Angermann,Kénnte ich

diese Woche in der Kanzlei vorbei

Lorenz GmbH
Anfrage é
Guten Tag Frau Angermann,Anbei noch

der fehlende Beleg ! Mit freundlichen

Lorenz GmbH
O
123

vor 1 Woche

vor 1 Woche

Lorenz GmbH

Testnachricht
Testnachricht

vor 2 Wochen

Lorenz GmbH

Aktuelle Zahlen
Guten Tag Frau Angermann, Wie st

h %

Mandant Dokumente Kommunikation

Aufgaben

14

Sie gelangen in die Ubersicht iiber Ihre
Mandanten. Hier konnen Sie einen beliebi-
gen Mandanten auswahlen, um den Status
quo dieses Mandanten zu sehen.

Nach der Auswahl sehen Sie zunachst
den Standort des Mandanten auf einer
Kartenansicht.

Im unteren Bereich konnen Sie in weitere

Bereiche der App wechseln. Tippen Sie nun
auf ,Dokumente”.

Im Bereich ,Dokumente” konnen Sie
einzelne Dokumente einsehen, die dieser
Mandant erhalten hat.

Wechseln Sie nun im unteren Bereich in den
Punkt ,Kommunikation®.

In der Kommunikation sehen Sie alle aktiven
Unterhaltungen mit diesem Mandanten. Hier
konnen Sie liber das Bleistiftsymbol [&] auch

eine neue Kommunikation eroffnen.

Wechseln Sie nun auf den Punkt ,Aufgaben®,
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MOBILE Reports aktualisieren Feb. 2020 MOBILE Reports aktualisieren Feb. 2020
31 Mandantendaten fertigstellen 31 Mandantendaten fertigstellen
Marz - ppf auswertungen aktualisieren Feb. Marz ' pp auswertungen aktualisieren Feb.
2020 2020
31 Mandantendaten hochladen 31 Mandantendaten hochladen
Marz ppf auswertungen Marz ppf auswertungen
aktualisieren Feb. 2020 aktualisieren Feb. 2020
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; Apr. ; ;
LRkl M3rz 2020 Nachricht Pl Onlinebanking
27 Ubermittelte Belege priifen 27 Ubermittelte Belege priifen
Apr. Apr.
Gescannte Belege Mar o000 Gescannte Belege Mar o000
27 Kassenbuch importieren 27 Kassenbuch importieren
Apr. Apr.
Kassenbuch Mirz 2020 Kassenbuch Mirz 2020
) S
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Kommunikation

Lorenz GmbH

Anfrage
Guten Tag Frau Angermann,Kénnte ich
diese Woche in der Kanzlei vorbei

Ungelesen Archiv

vor 2 Tagen

vor 1 Woche

Lorenz GmbH
Anfrage é

Guten Tag Frau Angermann,Anbei noch
der fehlende Beleg ! Mit freundlichen

Lorenz GmbH
O
123

vor 1 Woche
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Testnachricht
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Guten Tag Frau An
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EINSTELLUNGEN

App mit Touch ID sperren
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In den Aufgaben sehen Sie, was Sie im
laufenden Monat noch zu tun haben.

Mit einem Wischen nach links konnen Sie
eine Aufgabe als erledigt markieren.

Mit einem Wischen nach rechts konnen
Sie zu der Aufgabe eine Nachricht an den
Mandanten verfassen.

Wechseln Sie abschlieBend liber den Pfeil
wieder in die Hauptiibersicht.

Wahlen Sie im unteren Bereich
,Kommunikation“ aus.

Hier finden Sie die Ubersicht der akti-

ven Unterhaltungen lber alle Mandanten
hinweg, konnen bestehende einsehen oder
neue eroffnen.

Tippen Sie nun abschlieRend auf ,,Konto*.
Hier besteht die Moglichkeit, Ihre App mit-
tels Fingerprints abzusichern, indem Sie den
Schiebregler antippen.

Uber die Schalfliche ,Logout” kdnnen Sie

sich aus der App komplett ausloggen und
ggf. mit einem anderen Zugang einloggen.
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