Schnelleinstieg | fiir den Mandanten

ADDISON OneClick Mein Berater (iOS)

- Mobiler Austausch mit Ihrem Steuerberater

Mit der ADDISON OneClick App ,Mein Berater” konnen Sie mit Ihrem Steuerberater ganz smart
und komfortabel Nachrichten zu bestimmten Themen austauschen. AuBerdem konnen Sie lhre
Auswertungen jederzeit mobil iiber Tablet oder Smartphone abrufen.
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5 Bei lhrem Portal anmelden

Bitte geben Sie die Portaladresse
aus lhren Zugangsddaten an.

steuerberateri

https://steuerberater.portal-bereich.de

,Mein Berater” mochte dir
Mitteilungen senden
Mitteilungen kénnen Hinweise, Téne
und Symbolkennzeichen sein. Sie
kdnnen in den Einstellungen
konfiguriert werden.

Erlauben

Nicht erlauben
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Offnen Sie zunachst Ihren App Store und
suchen Sie nach der App ,Mein Berater”
Ihnen wird ,ADDISON OneClick Mein Berater”
vorgeschlagen.

Tippen Sie auf den Vorschlag.

Sie sehen nun die App ,Mein Berater”.
Laden Sie die App iiber das ,Cloud-Symbol“
herunter.

Tippen Sie anschlieRend auf ,Offnen”,

Sie gelangen nun in den
Einrichtungsprozess.

Hinterlegen Sie hier die URL, die lhr Steuer-

berater IThnen gegeben hat. Dabei bendtigen
Sie nur den Teil vor ,.portal-bereich.de”.

Die ganze URL wird Ihnen unter der Eingabe-
maske angezeigt.

Tippen Sie auf ,Fortfahren®.

Im nachsten Schritt miissen Sie die Zugangs-
daten, die lhnen Ihr Steuerberater bereit-
gestellt hat bestehend auf Zugangsnummer,
Benutzername und Kennwort eingeben.

Stimmen Sie nun noch zu, dass die App ,Mein
Berater” Sie informieren kann, wenn neue
Nachrichten oder Dokumente verfiigbar sind.

Wichtig:

Um Zugangsdaten in der App eingeben

zu konnen, miissen Sie zuvor einmal im
Browser angemeldet gewesen sein und Ihr
Passwort individualisiert haben.
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ADDISON Software...
Riickfrage BWA

ADDISON Software...
Riickfrage zur BWA

ADDISON Software...

ADDISON Software...

Anfrage

Hallo Herr Advisory, kénnten Sie bei den
Raumkosten nochmal schauen, sie

Hallo Herr Advisory, Ich habe mir gerade
die BWA angesehen und mir erscheinen

Ihnen den noch fehlenden Beleg in der

Anfrage zu meinen Dokumenten
Hallo Herr Advisory,Anbei sende ich

Anfrage zu meinen Dokumenten
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ADDISON Software u.
Auswertungen

vor 1 Woche

vor 2 Wochen

vor 2 Wochen

vor 2 Wochen

vor 3 Wochen
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Dokumente
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Dokumente

Paket Auswertungen
26.03.19, 08:50

il WLAN Call &
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fristige Erfolgsrechnung

Riickfrage zur BWA
Finanzbuchhaltung
18.03.19, 10:33

Kurzfristige Erfol...echnung 12.2018
Finanzbuchhaltung
18.03.19, 08:42

Rechnung Nr. 1 vom 18.02.2019
Kanzleiorganisation

18.02.19, 15:40

Plus Monatsreporting 03.2018
Beratung

07.11.18, 12:28
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Sie gelangen in die Ubersicht
SKommunikation®. Hier konnen Sie eine
bestehende Unterhaltung mit Ihrer Kanzlei
einsehen oder Sie eroffnen eine neue
Kommunikation tber das Bleistiftsymbol.

Im unteren Bereich konnen Sie in weiter
Bereiche der App wechseln. Tippen Sie nun
auf ,Dokumente”.

Im Bereich ,Dokumente” konnen Sie einzel-
ne Dokumente einsehen. Offnen Sie durch
Tippen auf ein Dokument die Detailansicht.

Hier konnen Sie lber das Pfeilsymbol am
oberen Bildschirmrand diese Dokumente
auch teilen, per E-Mail versenden oder
drucken.

Gehen Sie nun wieder in die Ubersicht iber
das Pfeilsymbol.

Wechseln Sie im unteren Bereich in die
Aufgaben.
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EINSTELLUNGEN

App mit Touch ID sperren

Logout
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Dokumente Aufgaben

Konto

In den Aufgaben sehen Sie, was Sie im
laufenden Monat noch zu tun haben.
24 Belege scannen und hochladen 24 Beloge scannen und iadladen E:j Mit einem Wischen nach links kénnen Sie
Marz " Gescannte Belege Feb. 2020 Marz ' Gescannte Belege b, 5000 eine Aufga be als erledigt markieren.
f,\zrz EigEgSreChiRgSH Mhren 25 Eingangsrechnungen iibertragen Mit einem Wischen nach rechts kdnnen Sie
Eingangsrechnungen M3 - . .

by 2020 o1 gy e Feb. 2020 zu der Aufgabe eine Nachricht verfassen.
2'? MassenbuchKibertxagen 25 Kassenbuch iibertragen . . .
MArz gassenbuch 5 Wechseln Sie abschlieBen im unteren

Feb. 2020 Marz " kassenbuch Feb, 2020 ' . . . "

; Bereich in den Bereich ,Konto“.

2? e 26 zahlungen ausfiihren
Marz *onlinebanking Mérz ) )

Feb. 2020 Onlinebanking Feb.
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buch hochladen @@ 23 Kassenbuch hochlad
(i Mé&rz 2020 Wbl API. Kassenbuch
23 Eingangsrechnungen bearbeiten 23 Eingangsrechnungen bearbeiten
Apr. i
PT- Eingangsrechnungen Mérz 2020 APT. Eingangsrechnungen MérzFT
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Kommunikation Dokumente Aufgaben Konto Kommunikation Dokumente Aufgaben Konto

Hier haben Sie die Moglichkeit, Ihre App
mittels Fingerprint abzusichern, indem Sie
den Schiebregler antippen.

m E Uber die Schaltflache ,Logout” konnen Sie
orenz_GmbH .

Lorenz GmbH sich aus der App komplett ausloggen und
iindern ggf. mit einem anderen Zugang einloggen.
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