Schnelleinstieg | fiir den Steuerberater

Meine Lohndokumente:

Freischaltung von Arbeitnehmerportalen

Mit dieser Applikation konnen Sie - zeit- und kostensparend - den abgerechneten
Arbeitnehmern lhrer Mandanten die Lohndokumente kiinftig online bereitstellen.
Wie dies geht, zeigen wir lhnen nachfolgend in kurzen Schritten.
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3® Wolters Kluwer

Fur die Bereitstellung von Lohndokumenten
fur Arbeitnehmer benotigen diese zunachst
einen ADDISON OnecClick-Zugang. Offnen
Sie dazu zunachst das CRM lber die
Schnellstartleiste.

Wahlen Sie links in der Baumstruktur den
Punkt ,ADDISON OneClick” aus.

Wechseln Sie im Anschluss auf den Reiter
LVerwaltung”.

Um Arbeitnehmer freizuschalten, aktivieren
Sie zunachst den Bearbeitungsmodus tber
das Bleistiftsymbol.

Markieren Sie anschliefend die
Arbeitnehmer der Mandanten, die Sie
fiir ,Meine Lohndokumente* freischalten
mochten.

Klicken Sie abschlieRend auf das
Symbol ,Login generieren®, um den
Freischaltungsprozess auszulosen.

Die Freischaltung ist erfolgreich abge-
schlossen, sobald hinter dem Namen des
Mitarbeiters der Status ,erstellt” angezeigt
wird.

Fur alle freigeschalteten Mitarbeiterportale
wurden nun systemgenerierte Zugangsdaten
erstellt, die in der Verwaltung angezeigt
bzw. ausgedruckt oder per E-Mail versendet
werden konnen.
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Meine Lohndokumente:

Bereitstellung
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Geben Sie den gewiinschten Abrechnungs-
monat ein.

ol

[e] Favoriten Selektionen | Verdienstabrechnung . . .

o] Jobs | | Klicken Sie abschlieRend auf das Weltkugel-
e Ig"h;fj‘“ == . symbol, um die Verdienstabrechnungen fiir
| o KonsoldienngsuEims | A den gewihlten Abrechnungsmonat in den
611 Auswertungen polnische SV \ e Arbeitnehmerportalen abzustellen.
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-[Z] Export Kostenrechnung

Mit Klick auf das Weltkugelsymbol kann nun

&1 Lohn-Datencenter Krankenkassen

EIEIEIES

[Z] Lohnartenliste Abteilungen

ausgewahlt werden, ob die Versendung an

[ Lohnbewegungen Abr.Gruppen

den Mandanten, an die freigeschalteten

[Z] Lohnjournal
[Z] Lohnkonto

Abgebende Stelle | ADD Steuerberatungsgesellschaft mbH

[Z] ADDISON OneClick Upload

Arbeitnehmer oder parallel an Mandanten-

[Z] ELStAM-Meldungen |
[Z] Lohnsteueranmeldung

Abrechnung |

und Arbeitnehmerportale erfolgen soll. Auch

Erfassung
variabler Daten

Riickrechnung

| Lohnsteuerbescheinigung |
-l Personallisten

Wiederholungsabrechnung

bei paralleler Versendung erhalten Arbeit-

vorbereiten

g
‘eitere Auswertungen
[Z] Zahlungserstellung

nehmer stets nur ihre eigenen Lohndoku-
mente. Die Versendung an Arbeitnehmer ist
auBerdem auf die Dokumente

1 Protokolle
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- Verdienstabrechnung

- Lohnsteuerbescheinigung

- Meldebescheinigung zur Sozialversicherung
- sowie auf die Zahlstellenmeldung

beschrankt.
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