Schnelleinstieg | fiir den Berater (SBS Software)

ADDISON OneClick Meine Lohndokumente:

Einrichtung

Mit dieser Applikation konnen Sie - zeit- und kostensparend - den Arbeitnehmern lhrer
Mandanten die Lohndokumente zur Verfiigung stellen. Wie dies geht, zeigen wir lhnen
nachfolgend in kurzen Schritten.
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Fur die Bereitstellung von Lohndokumenten
fur Arbeitnehmer und Mandanten benotigen
diese zunachst einen ADDISON OneClick-
Zugang. Offnen Sie hierfiir in SBS Lohn/SBS
Lohn plus® den Menipunkt ,Portale verwal-
ten (ID 907)“, um die Portale zu erzeugen.

Wahlen Sie den Bereich der Firmennummern
aus, fur den Portale erzeugt werden sollen.

Hinterlegen Sie im Anschluss den Bereich
der Personalnummern, die Sie fiir Meine
Lohndokumente freischalten mochten.

Klicken Sie anschliefend auf ,Weiter*.

In den Optionen wahlen Sie aus, welche
Portale Sie anlegen mochten.

Bestatigen Sie lhre Auswahl abschlieRend
mit ,,0K“. Nun werden die vorher ausgewahl-
ten Portale erstellt.

Nach der Einrichtung der Portale missen

Sie die Zugangsdaten noch dem Mandanten
sowie dessen Arbeitnehmern zukommen las-
sen. Diese konnen Sie iber den Menupunkt
,Portale verwalten (ID 907)" mit der Abruf-
option ,Portal-Aktion = Zugangsdaten
drucken“ ausdrucken und per Post oder per
E-Mail versenden.
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Mit einem Klick auf ,0K” werden die
Lohndokumente wie eingestellt an die je-
weiligen Firmen bzw. Arbeitnehmer versandt
und konnen in ADDISON OneClick abgerufen
werden.
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